Základní škola a Mateřská škola Velké Heraltice, příspěvková organizace

Školní 228, 747 75 Velké Heraltice 
                              Školní řád
                             Č. j.  MŠ VH – 23/2025
Spisový znak : 3-9

Skartační znak : A 5

Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním , vyšším odborném a jiném vzdělávání , ve znění pozdějších předpisů (dále jen školský zákon), vyhláškou č. 14/2005Sb.,  o předškolním vzdělávání , ve znění pozdějších předpisů a jinými souvisejícími normami (zákonem.258/2000 Sb.,o ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č. 107/2005 Sb. o školním stravování, zákonem 117/1995 Sb. , o státní sociální podpoře, ve znění pozdějších předpisů, zákonem  č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

I. Podrobnosti k výkonu práv dětí a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
1. Základní práva děti přijatých k předškolnímu vzdělávání

Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo

· na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti,

· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně,

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole
· být respektováno jako individualita
· na účast ve hře odpovídající jeho věku

· na emočně kladné prostředí
Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, které jim zaručuje Listina lidských práv               a Úmluva o právech dítěte.

2. Základní povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 
      . Dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě 

      . řídit se pokyny zaměstnanců Mateřské školy

      . šetrně zacházet s majetkem a vybavením Mateřské školy (neničit hračky, pomůcky,…)

      . dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat,..)

      . chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a                  bezpečnosti, se kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do Mateřské školy předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí

      . dodržovat pravidla hygieny

      . děti v posledním ročníku předškolní docházky se musí vzdělávat i na dálku distančním způsobem, v případě, že je tento způsob upřednostněn před prezenční výukou z důvodu mimořádných událostí
3. Základní práva a povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání dětí

Zákonní zástupci dětí mají právo:

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována náležitá pozornost

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona

· podílet se na dění 
· vyžádat si konzultaci s učitelkou nebo ředitelkou školy )po předchozí domluvě termínu)
· bez písemného vyjádření nevydají učitelky dítě nikomu jinému než jeho zákonnému zástupci 
Zákonní zástupci dětí jsou povinni:

· zajistit, aby dítě docházelo  do mateřské školy čisté, upravené a v dobrém zdravotním stavu
· předat dítě osobně učitelce, která teprve potom za něj přebírá zodpovědnost 

· na vyzvání zástupkyně se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné do omluvného listu 
· oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích, zejména změnu adresy bydliště, telefonního čísla, název zdravotní pojišťovny u které je dítě přihlášeno apod.
· sledovat pokyny a oznámení na nástěnkách v šatnách dětí.
· Dodržovat předpisy vydané ředitelem školy (školní řád, vnitřní řád, bezpečnostní předpisy
II. Podmínky pro přijetí a ukončení vzdělávání v dítěte v MŠ
1. Přijetí dítěte
Děti jsou do MŠ přijímány na základě řádného zápisu. Termín zápisu je určen zřizovatelem a oznámen na veřejných vývěskách a vitrínách obce, v obecním rozhlase, webových stránkách ZŠ a MŠ. Termín pro podání žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání od následujícího roku stanoví ředitel školy po dohodě se zřizovatelem v období od 15. března do 15. dubna.  Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud má škola volné místo.
Žádá-li zákonný zástupce o přijetí dítěte se zdravotním postižením, doloží rovněž písemné vyjádření školského poradenského zařízení. Přijímány jsou děti ve věku od tří do šesti let. Přednostně jsou přijímány děti, které budou plnit povinnou školní docházku. Dále jsou děti přijímány podle kritérii, které si ředitel školy pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání stanoví a zákonné zástupce s nimi předem seznámí. Podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné. 
O vyřízení žádosti rozhodne ředitelka školy do 30 dnů v rámci správního řízení.  Rodiče obdrží rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ nebo zamítnutí s uvedením důvodu.

Při přijetí dítěte do MŠ stanoví zástupkyně po dohodě s rodiči dítěte:

· dny docházky dítěte do MŠ a délku jeho pobytu v těchto dnech v MŠ 

· způsob stravování. 

2. Ukončení docházky do mateřské školy
Zákonný zástupce dítěte může ukončit docházku dítěte do mateřské školy kdykoliv. Termín ukončení oznámí zástupkyni, která provede zúčtování úplaty za předškolní vzdělávání.  Zákonný zástupce je povinen také kontaktovat vedoucí školní jídelny, která provede konečné zúčtování poplatků za stravování.
Ředitel může po předchozím písemném upozornění ukončit docházku dítěte do mateřské školy (§ 35 zákona 561/2004 Sb.) jestliže:
· dítě nedochází do mateřské školy bez omluvy déle než 14 dnů. Poté upozorní ředitelka školy rodiče písemně na možnost ukončení předškolního vzdělávání dítěte. Neomluví-li rodiče dítě ani po písemném upozornění, rozhodne ředitelka školy o ukončení docházky dítěte do MŠ. 

· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ  

· ukončení doporučí dětský lékař nebo školské poradenské zařízení 
· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady.
Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné. 
III. Provoz a vnitřní režim mateřské školy


1. Provozní doba a podmínky provozu
 Mateřská škola je otevřena v pracovních dnech od 6:15 – 16:15 hodin.
Děti se scházejí do MŠ od 6:15 hod.

MŠ je uzavřena elektrickým vrátným, vstup po zazvonění na třídu dítěte a ohlášení jménem.
Doba odchodu dětí z MŠ po obědě je stanovena od 12:45 hod do 12:15 hodin.

V odpoledních hodinách si lze dítě z MŠ vyzvednout  si rodiče své děti vyzvedávají  od 14:30 hod. do 16:15 hod. Mimo tuto dobu je budova pro veřejnost uzamčena a zabezpečena.
Pokud dítě nebude vyzvednuto do konce pracovní doby, zákonný zástupce bude telefonicky kontaktován- pokud se nepodaří navázat kontakt s rodičem, je učitelka povinna kontaktovat Policii ČR a předat dítě ve spolupráci s Policii ČR pracovníkům OSPOD. 

2. Omlouvání nepřítomnosti dítěte

Děti do MŠ docházejí pravidelně, rodiče oznamují předem známou nepřítomnost dítěte. Není-li nepřítomnost dítěte předem známá, oznámí ji škole neprodleně. Omlouvat dítě lze osobně i telefonicky MŠ Velké Heraltice.. Všechny kontakty  jsou uvedeny na nástěnkách. Zákonní zástupci „Předškoláků“ jsou povinni každou absenci zapisovat do omluvných listů dítěte. 
3. Provoz mateřské školy v době prázdnin

Provoz mateřské školy je omezen nebo přerušen v měsících červenci a srpnu, zpravidla na 6 týdnů. Informaci o omezení nebo přerušení provozu školy zveřejní ředitel na přístupném místě ve škole (nástěnka pro rodiče) a na webových stránkách školy nejméně 2 měsíce předem, dále pak seznámí rodiče s jinými možnostmi péče o děti v době uzavření mateřské. Informaci o omezení nebo přerušení provozu školy zveřejní ředitel na přístupném místě neprodleně poté, co se o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

4. Předávání dětí  

Zákonní zástupci jsou povinni děti přivádět až do třídy, osobně je předat učitelce a  informovat ji o zdravotním stavu dítěte. Od této chvíle zodpovídá za dítě MŠ.
Vyzvedávat děti z MŠ smí pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi zplnomocněné písemným pověřením, které bylo schváleno zástupkyní MŠ.
Pověřené osoby jsou v případě požádání povinny doložit svou totožnost a zplnomocnění k vyzvednutí dítěte.
Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.

Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický pracovník

a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,
b) kontaktuje ředitelku nebo zástupkyni
c) v případě nouze se obrátí na Policii ČR 

Učitelka vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy ho předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Dobu, po kterou učitelka s dítětem zůstává po skončení své pracovní doby, je nutno posuzovat jako nařízenou práci přesčas. V této době by však měla       s dítětem setrvávat na území mateřské školy.

5. Osobní věci dětí
Dítě do mateřské školy potřebuje: 

· přezůvky s plnou patou a nešpinící gumou
· pyžamo (1x týdně čisté) 

· hrací kalhoty nebo zástěrku

· cvičební úbor (kraťasy nebo legíny a tričko s krátkým rukávem)

· náhradní oblečení (spodní prádlo, ponožky, tričko, tepláky,..)
· vhodné oblečení a obuv dle klimatických podmínek

· hrníček na pití- plastový

Osobní prádlo a oděv dětí v MŠ je třeba mít čisté, lehké, volné a vhodné dle počasí.         Všechny osobní věci dítěte je potřeba z důvodu záměny  řádně  p o d e p s a t !   
Děti by neměly nosit do MŠ peníze, šperky nebo jiné cenné předměty a předměty, které by mohly způsobit zranění dětí nebo jinak ohrozit jejich zdraví. Oděvy si děti ukládají do svého boxu se svou značkou v šatně, obuv do botníku. Rodiče, pokud nepoužijí návleky, vyzují se před vstupem do šatny. 

IV. Stanovení  podmínek  pro úhradu úplaty za předškolní vzdělávání a stravného v MŠ
Stravování dětí

Stravování je dětem zajišťováno Školní jídelnou Neplachovice. Za dodržování předpisů v této oblasti zodpovídá vedoucí školní jídelny. podle zásad zdravé výživy. Rodiče se s jídelním lístkem seznamují na  nástěnce v šatně dětí – dle zásad zdravé výživy.
Připomínky ke skladbě jídelníčků či způsobu stravování dítěte rodiče mohou projednat s pracovnicí výdejny stravy v MŠ nebo přímo s vedoucí jídelny v Neplachovicích                     ( tel. 553662028 ). 

Doba zahájení vydávání stravy - orientační
·   9.00 

dopolední svačina

·   12.00

oběd

·   14.30            odpolední svačina 

Odhlašování ze stravování
Odhlásit dítě ze stravy lze nejpozději do 10.00 hodin den předem. Dojde - li k nečekané absenci dítěte, může si rodič oběd vyzvednout do jídlonosiče ve školní kuchyni v době od 11:30 do 12:00 hodin. 

  Placení stravného:

Výše stravného je stanovena ve stravovacím řádu Školní jídelny Neplachovice. Stanovená výše na daný školní rok je na informační nástěnce u jídelníčku v mateřské škole.   Platby stravného je třeba provádět trvalým příkazem ( domluva s ved. jídelny Neplachovice ).
Úplata za předškolní vzdělávání Č.j. ZŠ VH – 121/2012
Předškolní vzdělávání je poskytováno za úplatu dle  „Směrnice ke stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole“, kde je stanovena výše úplaty, možnost snížení nebo osvobození od úplaty a podmínky splatnosti. Směrnice je vyvěšena na nástěnce v šatně dětí .
Podle zákona č.561/2004 Sb.,( školský zákon ) a novely  - zákona č.472/2011 Sb. A podle prováděcí vyhlášky č.14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, je stanoveno :
· Bezúplatnost posledního ročníku mateřské školy je nejvýše 12 měsíců ( počínaje 1.lednem kalendářního roku )

· Úplata za předškolní vzdělávání je pro dané období stanovena na 200,-Kč měsíčně            ( vyhláška č.14,§ 6, odst.2 ). Rodiče dětí, kterých se týká osvobození od úplaty, podají ředitelce školy žádost o osvobození a prokáží tuto skutečnost. O osvobození v konkrétních případech rozhoduje ředitelka školy ( Školský zákon, § 164, odst.a ).
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské škole jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy a jídelny.                                   Opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy ( zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d ).

Z bezpečnostních a organizačních důvodů jsou stanoveny konkrétní dny pro příjem hotovosti od rodičů. V jiné dny lze hotovostní platby provádět pouze výjimečně.

V. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Péče o bezpečnost dětí při vzdělávání 

MŠ při vzdělávání  a s ním přímo souvisejících činnostech přihlíží k základním fyziologickým potřebám dětí a vytváří přiměřené podmínky pro jejich zdravý vývoj.

Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.
Za bezpečnost dětí během pobytu v mateřské škole odpovídají učitelky, a to od doby převzetí dítěte od rodiče nebo jím pověřené osoby, až do doby jeho předání rodičům nebo jimi pověřené osobě nebo jinému pedagogovi školy. 
Škola se řídí vlastní směrnicí k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a  metodicky vychází z Metodického pokynu MŠMT   k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních zřizovaných Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy ze dne  22.12.2005, čj. 37014/2005-25. 

Dojde - li k úrazu dítěte, poskytne učitelka první pomoc a podle závažnosti  zajistí odborné lékařské vyšetření a ihned kontaktuje zákonné zástupce. Sepíše záznam o stavu a provedených opatřeních.
2. Péče o zdraví dětí

Rodiče jsou odpovědni za to, že přivádějí do MŠ dítě zdravé. 
Učitelky denně provádí ranní zdravotní filtr. Je-li podezření, že dítě je nemocné, není přijato do mateřské školy.

Zjistí-li během dne učitelka u dítěte příznaky nemoci, zajistí jeho oddělení od ostatních dětí a ihned vyrozumí zákonné zástupce a zapíše do zdravotního filtru ve třídě. Rodiče si dítě v co nejkratší době z MŠ vyzvednou a zajistí vyšetření u lékaře.   

V celém objektu mateřské školy platí zákaz kouření.

Do prostor školy včetně školní zahrady není povolen vstup se psy.

3. Povinnost předškolního vzdělávání

· od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné

· povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech od 8:00 do 12:00 hodin

· povinnost není dána ve dnech školních prázdnin

· dítě má právo se vzdělávat v mateřské škole po celou dobu jejího provozu

· zákonný zástupce má povinnost omluvit neúčast svého dítěte ve vzdělávání písemnou formou do omluvného listu.

4. Individuální vzdělávání

· povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání

· pokud bude dítě touto formou vzděláváno převážnou část školního roku, je povinen zákonný zástupce tuto skutečnost oznámit řediteli školy písemně před začátkem školního roku

· plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit řediteli školy i v průběhu školního roku

· oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat:

· jméno, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte,

· uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,

· důvody pro individuální vzdělávání

· ředitel školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě vzděláváno (dle ŠVP PV)

· úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřeno ve 2. týdnu  měsíce listopadu daného školního roku v MŠ Velké Heraltice, Opavská 90. 

· V případě, že se dítě nedostaví je stanoven náhradní termín ve 2. týdnu následujícího měsíce daného školního roku.

· ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou didaktických her a pracovních listů

· pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí ředitel školy dítěti individuální vzdělávání po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat

5. Akce související s edukační činností školy

Akce mateřské školy konané mimo MŠ jsou polodenní. Informace o připravovaných akcích v MŠ, výletech, jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách zástupcům. Doporučujeme pravidelně sledovat nástěnky a email. 
Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných
6. Informace o provozu školy. / ve smyslu zák.č. 106/1999/
Informace o provozu školy, školním vzdělávacím programu předškolní výchovy, denních aktivitách dětí, návštěvách divadel, výběru peněz, skladbě jídelníčků apod., se poskytují na třídních schůzkách a jsou vyvěšeny v šatně dětí.
Ve vývěsní tabuli jsou umístěny nejdůležitější informace o činnosti mateřské školy a odkazy na základní právní předpisy, směrnice a řády, kterými se mateřská škola řídí.

Poskytování informací zástupkyní mateřské školy 
· v jinou předem dohodnutou dobu – mimo dobu přímé práce s dětmi
7. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

V rámci ŠVP PV jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí.
VI. Podmínky zacházení s majetkem MŠ ze strany dětí
Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy.
Dojde - li přesto k rozbití hračky nebo poničení vybavení, budou zák. zástupci dítěte, které škodu způsobilo, požádáni o její opravu. MŠ neodpovídá za hračky a drahé předměty, které si děti přinesou do MŠ bez souhlasu učitelky. 
Zákonní zástupci dbají na to, aby jejich děti v době po ukončení provozu mateřské školy nepřelézaly oplocení školní zahrady a neničily její vybavení či nezpůsobovaly nepořádek.   
Po dobu pobytu v prostorách MŠ jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek MŠ a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogické pracovnici školy.

VII. Poskytování informací rodičům 

Informace jsou poskytovány:

· hromadně: 

· na třídních schůzkách a školních akcích

· na nástěnkách v šatnách dětí

· emailem

· individuálně:

· učitelkami ve třídě

· zástupkyní mateřské školy
Informace o dětech poskytují učitelky přímo ve třídě. Jedná – li se o citlivé informace nebo o informace vyžadující větší časový prostor, dohodne učitelka s rodičem termín a čas mimo svou přímou vzdělávací činnost. 
· Informace o platbách za stravování a úplatu za předškolní vzdělávání jsou uvedeny na nástěnkách a na webových stránkách MŠ. 
VIII. Zveřejnění a závěr

Školní řád nabývá účinnosti dnem1.9.2025
Zaměstnanci školy byli s tímto řádem seznámeni na pedagogické radě dne 27.8. a 29.8.2025.
Se školním řádem jsou rodiče prokazatelně seznamováni každoročně v září na schůzce rodičů. Školní řád je k dispozici na nástěnce.
Ve Velkých Heralticích  dne 29.8.2025






Jana Šreková- zástupce vedoucí ZŠ pro MŠ
                                                                       Mgr. Martin Zemek, ředitel školy
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